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Положение  

о правилах порядка приёма, внутреннего перевода и  отчисления 

обучающихся муниципального бюджетного учреждения 

дополнительного  образования  

«Дом детского творчества» Володарского района г. Брянска 

 

1. Общие положения 

 

1.1.Настоящее положение о порядке приёма, внутреннего перевода и 

отчисления обучающихся в муниципальном бюджетном учреждении 

дополнительного образования «Дом детского творчества» Володарского 

района г. Брянска (далее – Положение) разработано в соответствии с: 

- Конвенцией о правах ребенка, принятой Генеральной Ассамблеей 

организации Объединенных наций 02.11.1989 г.; 

- Федеральным Законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 24.07.1998г. № 124-ФЗ (ред. от 28.12.2016 г.)                   

«Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; 

-      Приказ Минпросвещения России от 27.07.2022 № 629 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам»; 

- Приказом управления образования Брянской городской администрации            

«О внедрении моделей реализации дополнительных общеобразовательных 

программ» от 07.09.2020 г. №612; 

- Уставом  муниципального бюджетного учреждения дополнительного 

образования «Дом детского творчества» Володарского района г. Брянска 

(далее – Учреждение). 

1.2. Настоящие Правила регламентируют порядок: 

- приема детей в объединения МБУДО «Дом детского творчества» 

Володарского района г. Брянска; 



- перевода обучающихся на второй и последующий года обучения; 

- перевода обучающихся из одного  объединения в другое; 

- отчисления обучающихся из объединений Учреждения; 

- восстановления обучающихся в МБУДО «Дом детского творчества» 

Володарского района г. Брянска. 

1.3. Настоящие Правила распространяются на граждан Российской 

Федерации (далее — граждане, дети), иностранных граждан и лиц без 

гражданства, в том числе беженцев и вынужденных переселенцев 

 

2. Прием детей в объединения Учреждения 

 

2.1. Приём детей в МБУДО «Дом детского творчества» Володарского 

района г. Брянска осуществляется на бюджетной и внебюджетной 

основе в возрасте  от 4 лет (по программам платных образовательных 

услуг) и от 5 лет по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам. Прием заявлений носит заявительный 

характер и осуществляется в соответствии с Уставом, квотой 

муниципального задания, при наличии свободных мест и согласно 

Положению об оказании платных образовательных услуг.  

2.2. Правом поступления в детские объединения ДДТ пользуются все дети 

вне зависимости от пола, расы, национальности, языка, происхождения, 

отношения к религии, социального, имущественного и должностного 

положения родителей, иных обстоятельств. 

2.3. Приём детей в ДДТ осуществляется по личному заявлению родителя 

(законного представителя) ребёнка при предъявлении оригинала 

документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность 

иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской 

Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 

июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в 

Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской 

Федерации, 2002, № 30, ст. 3032) при этом заявитель направляет 

электронную заявку на зачисление на дополнительную 

общеобразовательную программу с помощью портала-навигатора 

https://р32.навгатор.дети, через созданный личный кабинет. 

2.4. В заявлении родителями (законными представителями) ребёнка 

указываются следующие сведения: 

• фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребёнка;   дата и 

место рождения ребёнка; 



• фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных   

представителей) ребёнка;   адрес места жительства ребёнка, его 

родителей (законных представителей);   образовательное учреждение, 

которое посещает ребенок (школа, детский сад); 

• контактные телефоны родителей (законных представителей) ребёнка. 

2.5. В заявлении родитель (законный представитель) указывает, как 

осуществляется приход ребенка на занятие и уход с занятий 

(самостоятельно или в сопровождении). Заявление заверяется личной 

подписью родителя (законного представителя) ребенка. К заявлению 

прилагается согласие родителя (законного представителя) на обработку 

персональных данных. 

2.6. Зачисление детей на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам в области физической культуры и 

спорта осуществляется при отсутствии противопоказаний к занятию 

соответствующим видом спорта (ч. 6 ст. 67Федерального закона от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»). 

2.7. Зачисление обучающихся в МБУДО «Дом детского творчества» 

Володарского района г. Брянска осуществляется на основании 

письменных заявлений родителей (законных  представителей) о приеме 

на имя директора МБУДО «Дом детского творчества» Володарского 

района г. Брянска. (Приложение 1). Прием заявлений осуществляет 

педагог дополнительного образования выбранного объединения. В 

заявлении родителями (законными представителями) указываются  

следующие сведения о ребенке: 

- фамилия, имя, отчество; 

- дата рождения; 

- домашний адрес; 

- дошкольное образовательное учреждение или школа (гимназия, лицей), 

класс; 

- контактный телефон; 

- фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей) ребенка; 

- наименование объединения; 

- дата подачи заявления. 

    2.8. Родители (законные представители) ребенка знакомятся с правилами  

внутреннего распорядка МБУДО «Дом детского творчества» Володарского 

района г. Брянска, уставом, лицензией, дополнительной 

общеобразовательной программой и другими документами, 

регламентирующими осуществление образовательной деятельности. Факт  

ознакомления фиксируется в заявлении. 



    2.9. Заявление заверяется личной подписью одного из родителей 

(законных представителей) ребенка. К заявлению прилагается согласие 

родителей (законных представителей) на обработку персональных данных 

ребенка. (Приложение 2). При желании заниматься несколькими видами 

деятельности заявления оформляется в каждое объединение отдельно. 

    2.10. Родителю (законному представителю) может быть отказано в приёме 

заявления в следующих случаях: 

✓ несоответствие поступающего возрастной группе; 

✓ отсутствие свободных мест в учреждении. 

2.11 . Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на 

обучение по адаптированной дополнительной общеобразовательной 

программе только с согласия родителей (законных представителей). 

2.12 . Приём в детские объединения ДДТ осуществляется без вступительных 

испытаний (процедур отбора). 

2.13 . Комплектование групп детских объединений на новый учебный год 

производится ежегодно до 15 сентября текущего года. Дополнительный 

набор осуществляется в течение всего календарного года при наличии 

свободных мест. Прием обучающихся в группы второго и последующих 

годов обучения проводится по результатам входной диагностики, 

предусмотренной дополнительной общеобразовательной программой. 

2.14 .Обучающиеся имеют право заниматься в нескольких детских 

объединениях ДДТ, менять их в соответствии со своими интересами. 

2.15 .При приеме на обучение на платной основе обучающиеся зачисляются 

по договору с родителями (законными  представителями). 

 

3. Права и обязанности родителей (законных представителей) 

обучающихся 

Родители (законные представители) имеют право: 

• знакомится с правилами внутреннего распорядка, Уставом, лицензией, 

дополнительной общеобразовательной программой и другими 

документами, регламентирующими осуществление образовательной 

деятельности в ДДТ;  

•  участвовать в работе объединений без включения их в основной 

состав объединения; 

• в случае возникновения разногласий при зачислении, переводе 

и отчислении обучающегося обжаловать действия (бездействия) 

сотрудников ДДТ. Обжалование осуществляется путем подачи 



письменного заявления директору ДДТ, органы, осуществляющие 

управление в сфере образования муниципального, регионального, 

федерального уровней.  

 

3. Перевод обучающихся на второй и последующий года обучения 

в Учреждении. Продление договора. 

 

3.1.Обучающиеся, освоившие дополнительную общеобразовательную 

программу соответствующего года обучения и прошедшие промежуточную 

аттестацию, переводятся на следующий год обучения. 

3.2.По окончании срока действия договора об образовании действие такого 

договора продлевается до момента окончания периода обучения по 

дополнительной общеобразовательной программе, но не более чем до 

окончания периода реализации программы персонифицированного 

финансирования, в соответствии с которой определен номинал сертификата, 

и одновременно не более чем до достижения обучающимся -  участником 

системы персонифицированного финансирования 18 лет согласно п. 111 

Правил ПФ ДОД в Брянской области. 

 

4. Перевод обучающихся из одного объединения в другое в Учреждении. 

 

4.1. Порядок перевода обучающихся на следующий год обучения 

регламентируется «Положением о формах, периодичности и порядке 

текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся 

МБУДО «Дом детского творчества» г.Брянска» и настоящим Положением. 

4.2. Обучающиеся, освоившие образовательные программы в полном 

объёме, переводятся на следующий год обучения на основании протоколов 

промежуточной аттестации, приказа директора Учреждения. 

4.3. Обучающийся может быть переведён из одного объединения в другое 

на основании заявления родителей (законных представителей). 

4.4. В случае расформирования учебной группы (объединения) в течение 

учебного года по объективным причинам (длительная болезнь педагога, 

увольнение педагога, расформирование учебной группы в виду 

несоответствия количества обучающихся требуемым нормативам), 

обучающемуся предоставляется право перевода в другие детские 

объединения при наличии свободных мест в группах. 

4.5. Перевод обучающегося в другую группу, другое объединение 

Учреждения осуществляется при наличии заявления от родителя (законного  

 



представителя) обучающегося, заявления обучающегося, достигшего 

возраста 14 лет, на основании которого издается приказ директора 

Учреждения о переводе. 

 

5. Отчисление обучающихся из объединений Учреждения. 

 

   Настоящие Правила предусматривают следующие основания отчисления 

обучающихся из объединений МБУДО «Дом детского творчества» 

Володарского района г. Брянска: 

5.1. По инициативе обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося. Отчисление 

осуществляется на основании письменных заявлений родителей (законных 

представителей) обучающегося об отчислении. (Приложение 3); 

5.2. По инициативе МБУДО «Дом детского творчества» Володарского 

района  г. Брянска: 

• в случае если обучающийся не приступил к занятиям в начале нового 

учебного года; 

• в случае прекращения посещения занятий обучающимся без 

уважительной причины в течение длительного срока (не менее 2-х 

месяцев). В случае отказа родителей (законных представителей) ребенка 

от подачи заявления на отчисление, основанием для отчисления является 

акт, подписанный комиссией из числа педагогических работников 

МБУДО «Дом детского творчества» Володарского района г. Брянска в 

количестве не менее 3-х человек, в котором фиксируется факт отказа 

родителей (законных представителей) обучающегося от подачи заявления 

на отчисление; 

• в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати 

лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания, в случае 

неоднократных грубых нарушений Устава и правил поведения 

обучающихся в МБУДО «Дом детского творчества» Володарского 

района   г. Брянска: причинение ущерба жизни, здоровью обучающихся, 

сотрудников и посетителей учреждения; причинение ущерба имуществу 

обучающихся, сотрудников и посетителей; дезорганизация работы 

учреждения. Отчисление  обучающегося в этом случае применяется, если 

меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее 

пребывание обучающегося в учреждении оказывает отрицательное 

влияние на других обучающихся, нарушает их права, права работников 

учреждения. Решение об отчислении обучающегося принимается с 



учетом мнения родителей (законных представителей). 

5.3. По обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося 

и              МБУДО «Дом детского творчества» Володарского района г. Брянска: 

• увольнение педагога; 

• длительный отпуск педагога (более 1 года), в том числе  декретный 

отпуск, в случае отсутствия  в учреждении возможности обеспечить 

замену педагога; 

• ликвидация организации. 

5.4. Завершение обучения.  

По запросу родителей или  законных представителей, может быть выдана 

справка об окончании обучения, которая подписывается директором ДДТ и 

заверяется печатью учреждения. 

5.5. Решение об отчислении.  

Решение об отчислении обучающегося оформляется приказом директора  

МБУДО «Дом детского творчества» Володарского района г. Брянска и 

доводится до сведения родителей (законных представителей) обучающегося. 
 

6. Восстановление обучающихся в объединения Учреждения. 
 

6.1. Порядок восстановления обучающегося в объединение 

регламентируется настоящим  Положением. 

6.2. Обучающиеся, выбывшие (отчисленные) из МБУДО «Дом детского 

творчества» Володарского района  г. Брянска по своей инициативе и/или по 

инициативе родителей (законных представителей) несовершеннолетних 

обучающихся или по инициативе Учреждения до завершения освоения 

дополнительной общеобразовательной программы, имеют право на 

восстановление для обучения в МБУДО «Дом детского творчества» 

Володарского района  г. Брянска в текущем или последующем учебных 

годах с сохранением прежних условий обучения. 

6.3. Восстановление обучающегося в МБУДО  «Дом детского творчества» 

Володарского района  г. Брянска, если он досрочно прекратил 

образовательные отношения по своей инициативе и (или) инициативе 

родителей (законных представителей), проводится в соответствии с 

Правилами приема обучающихся в МБУДО «Дом детского творчества» 

Володарского района  г. Брянска при наличии свободных мест в учебной 

группе. 

6.4. Восстановление обучающихся для обучения в МБУДО  «Дом детского 

творчества» Володарского района  г. Брянска в текущем учебном году 



осуществляется при наличии вакантных мест. 

6.5. Восстановление обучающихся в последующем учебном году для  

обучения в Учреждении возможно при условии реализации в     данный 

период дополнительной общеобразовательной программы, по которой 

обучающийся проходил обучение, комплектования группы того года 

обучения, с которого обучающийся был отчислен, наличии вакантных мест. 

6.6. Восстановление производится на основании личного заявления 

родителей (законных представителей) на имя директора Учреждения. 

6.7. Решение о восстановлении оформляется соответствующим приказом 

директора Учреждения. 

 

Заключительные положения 

7.1. Настоящее Положение рассматривается и принимается Педагогическим 

советом учреждения и утверждается приказом директора МБУДО «Дом 

детского творчества» Володарского района   г. Брянска. 

7.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся после 

рассмотрения Педагогическим советом и утверждения  приказом директора 

учреждения. 

7.3. Положение действует до внесения в него изменений или принятия 

нового Положения. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1 

Директор МБУДО «Дом детского творчества» 

Володарского района г. Брянска  

Шевелев О.А.    

_________________________________________                       

фамилия, имя, отчество родителя (законного 

представителя) 

__________________________________________ 

проживающей (его)  по адресу:_______________ 

__________________________________________ 

телефон:__________________________________  

 

 

 

 

заявление. 

Прошу принять в МБУДО «Дом детского творчества» Володарского района г. Брянска в число 

обучающихся объединения «_______________________________________________________»  

педагог дополнительного образования ________________________________________________ 

 

фамилия, имя, отчество _____________________________________________________________ 

 

число, год, месяц рождения __________________________________________________________ 

 

детский сад ________________________________________________________________________  

 

фамилия, имя, отчество другого родителя (законного представителя) _______________________ 

___________________________________________________________________________________ 

контактный тел. _____________________________________________________________________ 

 

статус семьи - подчеркнуть   (полная, неполная, малообеспеченная, многодетная, имеющая детей 

под опекой, СВО) 

 

Сообщаю, что мой ребенок может уходить (уезжать) из детского объединения «_______________  

_______________________________________» самостоятельно, в сопровождении взрослых,  

___________________________________________________________________________________                         
(указать кого: ФИО, степень родства) 

 
С Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, образовательной программой и 

другими нормативными правовыми актами учреждения ознакомлен (-а) и согласен (-а) 

 

 

 

 

Дата заполнения________________20___ г.                           ____________________ 
                                                                                                           (подпись) 

 

 



Приложение 2 

Директор МБУДО «Дом детского творчества»  

Володарского района г. Брянска 

Шевелев О.А. 

__________________________________________ 
ФИО родителя (законного представителя) 

паспорт___________выдан___________________ 

Проживающего(ей) по адресу:________________ 

__________________________________________ 

Контактный телефон:_______________________ 

 

СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных обучающегося 
 

Я, _____________________________________________________________________,                      

в соответствии с пунктом 1 статьи 6 и статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 

152-ФЗ «О персональных данных» своей волей и в своих интересах даю согласие МБУДО 

«Дом детского творчества» Володарского района г. Брянска, зарегистрированному по 

адресу: г. Брянск, ул. Димитрова, д. 46, ОГРН 1023201101197, ИНН 3233004162,  на 

обработку персональных данных моего ребенка  ______________________ года рождения                                                                                                    

                                                                                    (фамилия, имя, отчество) 

в объеме:  фамилия, имя, отчество, дата и место рождения;  пол; гражданство; адреса 

фактического места проживания и регистрации по местожительству; электронные адреса; 

номера телефонов; сведения о родителях, законных представителях (фамилия, имя, 

отчество, пол, гражданство, адреса, номера телефонов, кем приходится ребенку); сведения 

о семье (категория семьи по социальному статусу: неполная семья, многодетная семья, 

малоимущая семья, ребенок-сирота, ребенок ОВЗ, родитель СВО);  фотографии; в целях: 

обеспечения соблюдения требований Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации» и иных нормативных правовых актов сферы 

образования; безопасности и охраны здоровья обучающегося; размещения фотографий на 

сайте учреждения; 

Под обработкой необходимо понимать: сбор, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение). 

Обязуюсь сообщать МБУДО «Дом детского творчества» Володарского района г. Брянска 

об изменении персональных данных моего ребёнка в течение месяца после того, как они 

изменились. 

Об ответственности за предоставление недостоверных персональных данных 

предупрежден(а). 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с документами МБУДО «Дом детского творчества» 

Володарского района г. Брянска, которые устанавливают порядок обработки 

персональных данных, а также с моими правами и обязанностями.  

Предупрежден(а), что согласие на обработку персональных данных может быть отозвано 

мною путем направления в МБУДО «Дом детского творчества» Володарского района г. 

Брянска письменного отзыва.  

Настоящее согласие действует со дня его подписания на период обучения в МБУДО «Дом 

детского творчества» Володарского района г. Брянска. 

 

«_____»____________20___г.            _________________             / _______________ 

                                                                      подпись                                      (ФИО) 

 

 



 

Приложение 3 

                                                             

                                             Директору   МБУДО 

                                                         «Дом детского творчества» 

                                                                        Володарского района г. Брянска 

                                     О.А. Шевелеву                                                

                                                                  ________________________________ 
фамилия имя отчество (законного представителя) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу отчислить моего ребенка_______________________________________________________ 

из объединения «_____________________________________________»___________года обучения 

ПДО________________________________________________________________________________ 

По причине__________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

 

«______»____________________20____г. 

 

Подпись__________________________/           Ф.И.О. расшифровка/_______________________ 

 

 


